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Verksamhetsbaserad 
dokumenthanteringsplan 

 

Verksamhets-/processområde: Strukturenhet/kod: 

Ge stöd och insatser utifrån 
fysiska, psykiska och sociala behov 

4.3.1 

Version: Ersätter: 

1.0 - 

Beslutad av: Datum: 

Växjö kommunfullmäktige 2023-08-29 

Strukturenhet/kod och process 

4.3.1.2 Genomföra SoL-insatser 

4.3.1.2.x Administrera in/utflyttning särskilt boende (ÄO) 

  

  



 

 
 

 Sidnummer 2 
Handlingstyper per process 

4.3.1.2 Genomföra SoL-insatser 

4.3.1.2.x1 Administrera in/utflyttning särskilt boende (ÄO) 
Handlingstyp Sortering Förvaring Gallringsfrist Format Arkivformat Leverans till 

kommunarkivet 
Anmärkning 

Debiteringsunderlag 
abonnemang särskilt 
boende 

Personnum-
merordning 

Socialadministrativt 
verksamhetssystem 

7 år PDF   Ekonomiska 
handlingar 

Debiteringsunderlag 
rörliga kostnader 
särskilt boende 

Kronologisk 
ordning 

Pärm för 
ekonomiskt 
underlag 

7 år Papper   Ekonomiska 
handlingar 

Svarsblankett 
erbjudande om bostad 
i särskilt boende 

Personnum-
merordning 

Digitalt i personakt 
i socialadministra-
tivt verksamhets-
system, original i 
pappersakt i 
arkivet. 

5 år Papper, 
PDF 

  Handlingar gallras 
enligt gällande 
föreskrifter. 

 

 
1 Numrering i klassificeringsstrukturen har inte fastställts eftersom processkartläggningen inte är klar. 
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