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Verksamhetsbaserad 
dokumenthanteringsplan 

 

Verksamhetsområde: Strukturenhet/kod: 

Skapa förutsättningar för 
verksamhetsutveckling och 
implementering för resultat 

2.2 

Version: Ersätter: 

1.0 - 

Beslutad av: Datum: 

Växjö kommunfullmäktige 2023-08-29 

Strukturenhet/kod och process 

2.2.1 Utveckla och genomföra utvecklingsuppdrag 

  



 

 
 

 Sidnummer 2 
Handlingstyper per process 

2.2.1 Utveckla och genomföra utvecklingsuppdrag 
Handlingstyp Sortering Förvaring Gallringsfrist Format Arkivformat Leverans till 

kommunarkivet 
Anmärkning 

Beslut 
verksamhetsutveckling 

Diarie-
nummer 

Ärendehanterings-
system 

Bevaras Word PDF A1a 5 år Beslutsunderlag av 
ringa betydelse gallras 
vid inaktualitet. 

Beslutsunderlag 
verksamhetsutveckling 

Diarie-
nummer 

Ärendehanterings-
system 

Bevaras Word PDF A1a 5 år Beslutsunderlag av 
ringa betydelse gallras 
vid inaktualitet. 

Förslag på 
förbättringar 
verksamhetsutveckling 

Kronologisk 
ordning 

E-post, e-tjänst Vid 
inaktualitet 

    

Genomförandeplan 
utvecklinguppdrag 
utvecklingsprojekt 

Diarie-
nummer 

Ärendehanterings-
system 

Bevaras Word PDF A1a 5 år Gäller t.ex. 
projektplaner eller 
andra likvärdiga 
dokumenttyper. 

Nyttovärdering 
verksamhetsutveckling 

Kronologisk 
ordning 

Gemensamma 
lagringsytor 

Vid 
inaktualitet 

PDF    

Plan för 
implementering 
verksamhetsutveckling 

Diarie-
nummer 

Ärendehanterings-
system 

Bevaras Word PDF A1a 5 år Planer av ringa 
betydelse gallras vid 
inaktualitet. 

Projektdirektiv 
uppdragsbeskrivning 
verksamhetsutveckling 

Diarie-
nummer 

Ärendehanterings-
system 

Bevaras Word PDF A1a 5 år Projektdirektiv av ringa 
betydelse gallras vid 
inaktualitet. 



 

 
 

 Sidnummer 3 
Handlingstyper per process 

Handlingstyp Sortering Förvaring Gallringsfrist Format Arkivformat Leverans till 
kommunarkivet 

Anmärkning 

Resursanmälan 
verksamhetsutveckling 

Kronologisk 
ordning 

E-tjänst Vid 
inaktualitet 

    

Slutrapport 
utvecklingsuppdrag 
utvecklingsprojekt 

Diarie-
nummer 

Ärendehanterings-
system 

Bevaras Word PDF A1a 5 år  

Uppföljningsrapport 
utvecklingsuppdrag 
utvecklingsprojekt 

Diarie-
nummer 

Ärendehanterings-
system 

Bevaras Word PDF A1a 5 år  

Överlämningshandling 
verksamhetsutveckling 

Kronologisk 
ordning 

Gemensam 
lagringsyta 

Vid 
inaktualitet 

Word    
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