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Forord

Det har dokumentet ar till for dig som funderar p& att genomféra ett evenemang inom Véxjé kommun.
Informationen ar framtagen som ett stéd for att skapa sdkra och trygga evenemang i alla storlekar,
men dven for att spara tid, underlatta och hjdlpa till att undvika fallgropar fér dig som arrangér. Ett
evenemang blir lyckat ndr planeringen startar i god tid, ingenting Idmnas at slumpen och sakerhets-
arbetet blir en val integrerad del i evenemangsplaneringen.

For stod i ert sGkerhetsarbete kan ni anvdnda Vaxjé kommuns digitala verktyg fér evenemangssdkerhet.
Verktyget tjanar till att belysa viktiga séikerhetsmdassiga aspekter i planeringen av ett evenemang och

I&mpar sig bra till s&val smé& som stora evenemang. De kan ocksd fungera som ett levande arbets-
dokument att uppdatera och omarbeta utifrdn evenemangets forutsattningar.

6 grundstenar

Att planera ditt evenemangs sdkerhet medfér att du ar val forberedd vid olika typer av hdndelser och kan
nyttja dina resurser p& bdasta sdtt.

P& kommande sidor foljer en metod for detta, uppdelad i 6 grundstenar.

Omvarldsbevakning

Riskanalys

Utbildning

Information och kommunikation
Krisberedskap

Uppféljning och utvdardering

P& www.vaxjo.se finns mer material i form av checklistor, mallar och exempel
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', Omvarldsbevakning

Att omvdrldsbevaka betyder att du sdtter dig in i forutsattningar for just ditt evenemang. Du tar reda
pa hur samhadllet ser ut kring din plats, ditt innehall och din malgrupp. Finns det utmaningar kopplat
till omradet, malgruppen, innehallet?

Syftet ar att du skapar dig en Idgesbild for hur just ditt evenemang kan ténkas tas emot av publik och
samhdllet i stort. Det gor att du har battre forutsattningar att skapa dig ett bra och valgjort séikerhetsar-
bete.

Nagra omvdrldstips

Analysera malgruppen
¢ |dentifiera din publik
» Programpunkt/innehdll

Analysera innehall pa evenemanget

« Identifiera risker av programinnehall (artisten/personen/bandet/akten).

* Erfarenheter frdn tidigare eller liknande evenemang

» Analysera evenemangsuppldgget. Finns det programpunkter som krockar geografiskt,
tids- eller logistikmdssigt

Analysera geografiskt - det omrade som evenemanget ska vara i

* Risker och begrdnsningar i nérheten?

+ |dentifiera vilka verksamheter, andra evenemang och ndringsidkare som finns i n&romrédet.

¢ Finns det andra handelser samma datum som pdéverkar ditt evenemang?
Exempelvis omdirigering av trafik, stora ombyggnationer eller andra evenemang.

* Nar du valt plats utifrdn din omvarldsbevakning, rita upp ditt evenemangsomréde med hjdlp av
DIM-ICE modellen.

Hur framstadlls ert evenemang av omvdrilden?

* Vad skrivs om evenemanget och hur framstdlls det?

 Finns det risk att evenemanget kopplas till ndgot som uppror eller entusiasmerar extra mycket?
¢ Finns hotbilder mot evenemanget?

Att I6pande trendspana kan ses som en del av omvérldsbevakningen

« Ar det n&got sdrskilt som uppmdrksammats p& senare tid?

* Kan né&gon trend som inte ar kopplad till evenemanget dndé pdéverka kdnslan, tryggheten eller
sdkerheten pd plats p& ndgot satt? Exempel: Din artistbokning gér och vinner Eurovision. Det kan
tankas bli hégre tryck.



& Riskanalys

Det finns olika metoder for att gora riskanalyser. Vi har valt att visa en metod som gar att
dimensionera utifran evenemangets behov och storlek. Risker varierar- det viktiga ar att ha ett

oppet perspektiv och ta héansyn till olika infallsvinklar. Kanske ser arrangéren en annan risk én

den ekonomiansvarige? Det dr darfor viktigt att alla inblandade ér med vid méten kring evenemangs-
sdkerheten pa ditt evenemang.

Riskanalys - steg for steg

1. Mélgruppen fér riskanalysen ar inte enbart sdkerhetsorganisationen. Bjud in ledningsgrupp och
andra nyckelfunktioner att delta i arbetet. Det ger en bredare forstdelse for sékerhetsarbetet.

2. |dentifiera risker kopplat till ert evenemang, organisation, varumdrke, projektplan, ekonomi, ndromréde
och andra yttre faktorer. Det finns inga egentliga grénser har, utan &t alla komma till tals.

3. GA& igenom alla risker en for en och beddm utifrén féljande:

« Beddm riskens sannolikhet (S). Hur sannolikt &r det att risken intréffar? Satt en siffra mellan 1-5 dér
1 ar mycket osannolikt och 5 &r mycket sannolikt.

+ Beddm riskens konsekvens (K) fér evenemanget. Vilka konsekvenser skulle det f& om risken intréffar?
Satt en siffra mellan 1-5 dar 1 ér en mycket 1&g konsekvens och 5 &r en mycket hdg konsekvens.

+ Multiplicera sannolikheten med konsekvensen och f& ut riskvérdet (RV). SxK=RV. Om RV = 9-15 eller
mer bor ni titta ndrmare pd risken. Vid ett riskvérde hdgre én 15 bor risken elimineras direkt.

+ Gor en handlingsplan for riskerna som valts ut i processen ovan. Hur ska det férebyggas och hur ska
risken hanteras om den intraffar? Utse ansvarig och satt en deadline. Mdlet ar att sénka riskvardet
ndr riskanalysen sedan revideras.

¢ Forsta analysen bor goras i ett tidigt skede, sedan bér den regelbundet revideras och uppdateras
i paritet till evenemangets storlek. Har ndgra nya risker hittats? Bér ndgot riskvérde hojas
eller sénkas?

| vér e-tjdnst p& vaxjo.se hittar du mallar for ditt arbete.

Exempel pa risker

Sakerhet

¢ Stora fldden av manniskor

* Hogt publiktryck

« Rutter (hur publiken rér sig frén punkt A-B).
* Snabba, oférberedda forflyttningar av ménniskor
 VAldsbrott, ordningsstérningar

+ Stold, skadegoérelse

 Alkohol/droger

« Olycka vid scen eller evenemangsomrdde

* Brand

 Trafikincident

* Sabotage

* Terrorism

« Vader
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Faktorer som kan paverka risken

e Tidpunkt for evenemang/show

« Artisten och dess malgrupp/publik

e Aktiviteten. Typ av evenemang. Berusningsgrad?

Organisation

¢ Internkommunikation

e Resursbrist

Reservplaner (exempelvis erséitta nyckelpersoner och utrustning)
* Arrangdrens erfarenhet och vana

e Ekonomi

' Ett tips Ar att skriva ner riskerna p& post-its och sedan sdtta ihop dem i olika temagrupper

for att f& en struktur till riskanalysen. Fordelen med post-it-metoden &r att man pd ett tydligt
o satt kan se &terkommande risker.

Utbildning

Att utbilda organisationen for att skapa en gemensam plattform ar avgérande for ett tryggt och
sikert evenemang. Alla som arbetar pa ett evenemang (ordningsvakter, arrangérer, samarbets-
partners, stédorganisation, tekniker, chefer och volontérer) ska bidra till att utforma denna kénsla.
Malet &r att alla ska veta hur de ska agera och vart de ska vénda sig om en situation uppstar.

Det ar Gven viktigt att klargdra ansvarsfrégor i de olika rollerna. Var bérjar och slutar var och ens ansvar
och vem I&mnar man &ver till nér man sjalv saknar mandat att fatta beslut? Kunskap om detta skapar
trygghet for personal pd plats och for publik och artister.

Det kan vara klokt att kort fére evenemanget genomféra en sékerhetsgenomgdng pdé plats. Har kan
arrangorer, myndigheter, volontdrer och andra engagerade tillsammans analysera platsen och eventuella
risker. Det &r ocks& en mojlighet att &terigen g& igenom ansvarsomrdden och vad varje enskild person
eller grupp har for mandat och ansvar vid handelse eller kris.

Att hdja organisationens Iagstanivd till en acceptabel nivé tydliggdr ocksd eget ansvar.

Utbildningen kan med fordel kombineras med socialt umgdnge, i syfte att skapa en gemensam grupp-
kdnsla och férvantningar p& vad som ska levereras av person och funktion.

Utbildningen dar ocksa ett bra tillfdlle fér att prata om innehdllet p& evenemanget, all personal fér frdgor
om programmet och omrddet — sdkerhet handlar till stor del om service.

Det ar bra med en kortare genomgdng pd& plats innan evenemanget startar for att pdminna om vad som
gdller under evenemanget. Du som arrangdr har méjligheten att pdminna om det bemétande du vill att
alla i personalen har gentemot bestékare och publik.

' Utbilda personal tillsammans, Gven om de kommer frdn olika yrkesgrupper.
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Z Information och kommunikation
infor och under ett evenemang

Vid en incident ska du som arrangér kommunicera snabbt, trovdrdigt och kraftfullt for att skapa
trygghet och kontroll. Besékare och deras anhériga ska kénna sig, och vara, trygga pa evenemanget.
Det ér du som arrangor som har ansvaret for att kommunicera.

En mall for kommunikationsplan finns i Vaxjé kommuns e-tjénst fér evenemangssékerhet.

Forberedelser infor evenemanget

» Uppratta telefonlistor till nyckelpersoner hos er. Tank dven pé telefonnummer till Polisen och andra
myndigheter som ni kan behdva prata med vid en incident.

+ Prata med/skriv till grannar (andra aktiviteter, ndringsidkare, boende i néromrédet) och férklara
pa vilket satt evenemanget kommer péverka dem samt hur de kommer i kontakt med er.

 Valj vilka fysiska kommunikationskanaler ni ska anvénda vid en eventuell incident/kris.
Fundera &ver vilka férutséttningar som finns (ljudanléggning, tala frén en scen, personal som kan hjélpa
till att sprida muntligt). Vilka har mandat att bestéimma vad som ségs vid en incident och vilka
beslutsvdgar finns? Hur f&r personalen reda pé information vid en incident?

 Valj vilka digitala kommunikationskanaler ni ska anvénda vid en eventuell incident/kris, exempelvis
webb och sociala medier. Vdlj kanaler dér ni som arrangér ar tydlig avséndare.

¢ Skriv ner en stomme for ett talmanus som kan anvéndas exempelvis frdn scen om evenemanget mdéste
avbrytas. P& sé& satt sparar ni tid och behdver inte bérja frédn noll om ndgot hdnder. Se mer under
rubriken Skapa ldgesbild och kommunicera.

» Gor en plan for hur ni kommunicerar var utrymningsvdgar, sjukvérdspersonal, hjértstartare,
brandsldackare eller annan relevant utrustning finns.

* Det ska vara tydligt for besdkaren vilka som arbetar under evenemanget - ta fram kldder eller andra
profilprodukter till dem.

En mall for olika rutiner finns i Vaxjé kommuns e-tjéinst fér evenemangssdkerhet.

Identifiera malgrupper

| allt kommunikationsarbete, och sdrskilt vid krissituationer, ér det viktigt att ni har identifierat mélgrupper-
na for informationen. Fundera igenom vilka mélgrupper ni har, utifrdn dessa kategorier:

« Direkt berérda (bestkaren p& plats exempelvis)

« Indirekt berérda (anhériga till besdkare exempelvis)

o Allma&nhet

* Myndigheter, organisationer

Vid incident - skapa Idgesbild och kommunicera

Vid en incident gér ni en beddmning av kommunikationsbehovet b&de internt i er organisation men ocks&
externt till publik, media och andra. Utgéd frén féljande frégestdliningar:

o Det hdr vet vi — det har behdver vi ta reda p& - det hdr kan vi berétta

» Konsekvenser och for vilka

* Detta gor vi som arrangor

 Detta kan mélgrupperna géra sjdlva
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* Nar kommer mer information?

« Ar annan verksamhet p&verkad?
¢ Nar vantas problemet vara 16st?
Eventuell presstraff?

Nar ni bedémt vilka malgrupper som finns och gjort en l&dgesbild beddmer ni ocksé vilka kanaler som pas-
sar att anvénda (webbplats, pressmeddelande/presstréff, sociala medier). Téink p& att ni férst kan kom-
municera en forsta ldgesbild for att sedan bygga p& ndr ni har mer ni kan beratta. Fortsatt kommunicera
s& lange behov finns hos mélgrupperna.

En mall for beredskapsplan finns i Vaxjé kommuns e-tjcinst fér evenemangssdkerhet.

Krisberedskap

Arrangéren ar ansvarig for sdkerheten for arrangemanget och ska vara beredd att omprioritera re-
surser om sékerhetsorganisationen anstréings. Det finns situationer da den egna organisationen inte
racker till och darfor ska det i forvdag finnas upparbetade kontakter med samhéllets 6vriga aktérer
som polis, raddningstjénst, sjukvard och kommun.

Nar kriser intréffar stdlls stora krav p& vér samverkans- och organisationsférméga. Ansvarsférdelning och
regelverk méste finnas pd plats redan innan en hdndelse intréffar.

Ofta har myndigheter, forvaltningar, foretag och organisationer en befintlig krisplan for hur de ska agera
vid en kris. Utmaningen dr att f& alla involverade organisationer att arbeta ihop under en kris. Planering
och samverkan av detta bér goéras i god tid fore evenemanget. For att underl@tta i kommunikationen och
samverkan kan man jobba pé& samma sdtt som exempelvis Polismyndigheten gér med grént, gult och rott
lage.

Viktiga faktorer i krishantering ér:

« Fatta beslut utifr&n inhémtade fakta (Idgesbilden).

¢ Kommunicera internt och externt.

+ Utnyttja organisationen optimalt — det dr inte krisledningen som praktiskt ska 16sa allt.

En beredskapsplan bér innehalla:

 Syfte med beredskapsplan.

« Struktur p& organisationen (vilka andra aktérer har man att férhélla sig till?).

« Definition av krisléige (exempelvis metoden grént-gult-rétt Iéige, se sida 8).

» Sdkerhetsledningsgrupp - har som uppgift att planera, samordna och hantera det operativa
sAkerhetsarbetet samt i samband med kris styra sékerhetsorganisationen fér att rddda liv och minimera
skada. Definiera vilka som ingdr och vad de har for funktion. Alla personer i gruppen bér ha en
stallféretradare.

* Checklista vid kris.

* Kontaktuppgifter till kris- och sdkerhetsledningsgrupp.

Krisledningsgrupp

Utéver den egna sdkerhetsledningsgruppen dr ocksG kommunens krisledningsgrupp i férvdg planerad och
aktiveras férst ndr det intréffat en allvarlig héndelse. Gruppen kan vid en hdndelse forstérkas med delar av
bldljusorganisationen och representant fran arrangéren.
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Gront, gult och rott lage

Det finns flertalet satt att arbeta med kriser och lagesbilder, en bra och beprévad metod dar att i sam-
verkan med berérda myndigheter (till exempel polis) arbeta utifrén l&ge grént, gult och rétt. Dessa légen
ska vara kdnda i hela organisationen. En arrangdrs gront, gult, rott Idge skiljer sig lite frén polisens, men
grundtanken &r densamma. Nedan &r exempel pé hur en arrangér kan anvénda sig av denna metod vid
ingdngarna till sitt evenemang. Det dr utvalda personer enligt er planerade styrkedja som har mandat att
aktivera de olika Idigena men dven avaktivera.

Tank pd att ett Iagesbyte alltid mdste foljas upp med en forklaring, t.ex. "Vi har gult Iadge p& grund av

stromavbrott under p&gdende evenemang”.

Exempel pa beskrivning av grént, gult och rétt lage

Lages-
status

Beskrivning

Arrangoérsexempel

Atgéird

Normalldge under
evenemang

Inget sarskilt hdnder,
man klarar allt med sin
ordinarie personal

Fortsatt med planerade
arbetsuppgifter

Man férbereder for
Atgdrd enligt
riskanalys/plan

Stor folkmassa pé vég
till norra entrén

Oka bemanningen
genom att kalla dit
jouren. Forbered for
att oppna fler entréer

Man aktiverar planer
och rutiner

Folkmassan ar vid
entréerna, trangsel
och missndje skapas

Oppna alla entréer.
Jouren hjdalper till med
att kolla armband/

biljetter och visitation.
P& s& vis kan vi sldppa
in fler manniskor per
minut och minska
tréngsel och missndje

' Kom ihdg att ha tét dialog gdllande ldgesdndringar med kommunikationsansvarig.

w
P (% Uppfoljning och utvardering

Under ett ldngre pagaende evenemang med langa och manga arbetstimmar kan man med férdel
ha kontinuerliga uppfdljningsméten. Se dver hur organisationen mar, exempelvis genom att alla
personer far majlighet att beratta om sin légesbild utifran sin arbetsbelastning och héndelser som
kunde skapat sdkerhetsrisker.

Folj upp resultatet och implementera, forbdttra och dtgdrda. Att utvardera dr ocksd ett satt att forebygga
hdndelser infér ndsta evenemang och dr ett kostnadseffektivt satt att &tgdrda och férebygga eventuella
uppkomna problem.



Regler, lagar och tillstand

Som arrangor av en offentlig tillstallning eller allmén sammankomst finns det lagar och avtal att
forhalla sig till. Det ar viktigt att definiera vilka skyldigheter och ataganden som behdver beaktas.

Exempel pa lagar att ta héansyn till

Arbetsmiljslagen — hdg hojd, hjalm, arbetstider

Lagen om skydd mot olyckor

Ordningslagen

Alkohollagen och tobakslagen

Lokala ordningsforeskrifter — exempelvis buller, affischering, tillfallig férsdljning och avgifter for att

anvdnda offentlig plats.

Exempel pa tillstand som kan vara aktuella att soka

* Allman sammankomst / Offentlig tillstallning — Polisen

* Pyroteknik — Polisen

* Uppléatelse av mark/plats — Polisen ger tillstdnd efter samrédd med Véxjé kommun eller annan

markdgare

 Laser - Strdlskyddsmyndigheten
+ Luftaktivitet (drénare) — Transportstyrelsen
» Trafikavstangningar — Vdaxjé kommun

* Matservering — Vaxjé kommun

* Alkoholutskdnkning — Véxjé kommun
» Gasol och hantering av brandfarlig vara — Raddningstjénsten
« Tillfalliga byggnationer — Raddningstjdnsten och polisen

V—
V—
v—

Checklista

Att dela upp sitt projekt i olika faser gor att man far en bra dverblick fér hur man ligger till infor
genomférandet. Det kan exempelvis vara faserna planering, genomférande och utvdardering.
Nedan ser ni exempel pa vad som kan inga i en checklista for evenemangssékerhet.

V Gor organisationsmall

V Skriv avtal

vV Omvarldsbevaka

V Besdk evenemangsomrddet

V Gor en karta 6ver
evenemangsomradet

V Sok tillstdnd

V Gor riskanalys

vV Gor krisplan

V Utbilda och éva

V Informera berérda (Gven
"granninfo” och media)

V Skapa sckerhetsinstruktioner

vV Gor plan for brandfére-
byggande

V Gor plan fér sjukvérd

V Gor plan for tillgénglighet

V Gor plan for hdllbarhetsarbete

V Samverka med myndigheter

V Rekrytera personal

V Planera budget, uppdatera,
utfall

V Gor plan for internkommunika-
tion och méten under
genomforandet

V Utvardera

V Folj upp utvdarderingen



Ordlista

Con

Marknadsforing och PR

AD (art director)
Den som gor designen/logotyp och/
eller layout.

Backdrop

Det tyg som hanger langst bak p&
scenen, bakom bandet, eller DJ:n,
ofta med bandets/DJ:s logotyp/ar-
tistnamn pd.

Banderoll
Tygstycke som innehdller text (ofta
liggande).

Beachflagga
Vepa som stdr for sig sjalv och ser ut
som en flagga, ca 4 meter hog.

Frontdrop

Anvands ibland for att tdcka monito-
rplats, som ibland stdr p& sidan av/
pd scenen.

Korrektur
Man léser igenom artiklar, hemsidor
etc. for att se att all text stdmmer.

Pressrelease

Presentationsmaterial som sléipps till
press och media (ofta med en speci-
fik nyhet).

Pyloner

Stabila pelare, men &ndé mobila,
som man ofta faster tyg eller affi-
scher pd.

Trottoarpratare
En skylt som st&r p& marken med
budskap pé.

Vepa

Langa tyg eller plaststycken som
hanger vid talt och/eller scener p&
evenemang. VIKTIGT - ska anpas-
sa for utomhusbruk om de ska vara

att vind kan komma igenom.
Scen och artister
Backline

Instrument med tillbehor (férstarkare
etc.)

. Backstage

i Utrymmet bakom scenen dar artister
i gor sig iordning for gig. En arbets-

i plats for artister och 6vrig personal.

¢ Viktigt att ha en val fungerande

i ackreditering som kan hélla obehdri-
i ga borta.

. Bicycle racks (bikeracks)
i Enkelt avspdrrningsstaket med
. spjélor (ej konsertstaket).

Case
i Svart férvaringsldda pé hjul.

Cat walk

i Scendel som utgdr frén scenen, ett

i podium som &r smalt och gér ut mot
i publiken. Anvénds bland annat p&
modevisningar, men ocks& som av-
skiljare for publik.

Crowdsurfing
: Person som "surfar” p& publikens
i hander.

. Dike

. Omr&det precis framfér scenen,

i mellan scenen och konsertstaketet.
. Det ar ocksd har fotograferna far
chansen att fota sceninnehdllet.

Drum fill
. Specialmedhéring (lite kraftigare)
. for trummisar.

: Etablering/avetablering

: Samlingsord fér allt som sker innan/

i efter ett evenemang eller konsert:

i staket, vatten, el, byggnationer, sce-
i ner, ljusriggar, toaletter, osv.

i Facts & Conditions

i En avtalsbilaga med arrangdrens

i dnskemdl och regler. Kan exempelvis
i innehdlla information om tekniska

i specifikationer, ljudrestriktioner, mil-
i jdarbete med mera.

utomhus. De ska vara perforerade, s& :

: FOH

i Ofta (inte alltid) finns det ett teknik-
i bd&s centrerat mitt framfér scenen.

i Det &r ofta bemannat och kallas

i Front of house, eller FOH. Ett flashi-
i gare sdtt att sdga mixplats.

i Gaffatejp
i Gar det inte att laga med gaffa, s&
i kop nytt.

Gage

i Arvode som betalas till artister/musi-
i ker, tyvérr ibland i kontanter. Viktigt

i att tanka pd vid férhandling - anges
gage exklusive eller inklusive mom:s.

. Gig
i En spelning eller upptrade

. Green room

© Ett gemensamt utrymme for artister

: och dess crew att vistas i mellan

. spelning och soundcheck (ej att fr-
. véxla med backstage).

Hump
: Personal som jobbar med att lyfta
i teknik, rigga, packa upp och ner.

i Konsertstaket

i Det staket som finns nedanfdr scen,
i som publiken stér emot for att se

i konserten.

i Line Check

i Test av monitorljud (dvs. Medhérning)
i s& att artisten kan bekanta sig med

i scenen och medh&rningen.

i Loge

i Artisternas omklédningstum/uppe-

i hallsrum. Ofta kréver artisten l&sbar
i eller bevakad loge.

i Medhérning

¢ Nar artisten hér sig sjdlv, antingen

i genom monitorerna/wedde:ar (I&dor
: pd& scen framfér artisten) och /eller

i in-ear (tr&didsa éronsnéckor).

i Monitorer
i Hoégtalare som &r vénda mot artisten,
i monitorerna sénder medhdrningen.

Moshing
i Aggressiv dans, oftast i publik framfér
i en scen.

. Moshpit
i Omréde dar det moshas.



Mygga
Minimikrofon som fasts p& brostet,
kinden eller panna pd& artisten.

PA (public address)

Det grundldggande ljudsystem som
behovs for att kunna genomféra
ett gig innehéllandes ljud (live eller
forinspelat).

Pyroteknik

Specialeffekter kopplat till evene-
mangsinnehdllet, exempelvis explosi-
oner, eld och glédande regn. Kréver
ibland sarskilda vakter.

Rider

En artists dnskemdl och krav infér en
spelning. Kommer som bilaga med
avtalet. Ofta f&r man avtalet forst
och ridern sen. Ridern anses vara
en avtalsbilaga s& tank p& att man
godkdant bilagorna genom att skriva
pd& huvudavtalet. Viktig darfér att se
bilagorna innan man skriver pd.

Snakepit
Ett speciellt avskilt omréde framfor

Soundcheck

Test av utljudet (dvs. PA-ljudet)
genomférs med ljudtekniker, s& att
ljudteknikern kan férbereda ratt
instdliningar och for att artisten ska
bekanta sig med scenen och med-
hérningen. Sker med eller utan artist.

Stagepilot
Karta éver hur scenen ska planeras
och riggas, var allt ska sté.

Stage left (och stage right)

stage left p& din vanstra sida. Alltid.
S& om du stdr i publiken med ndsan
mot scenen och ska kommunicera att
né&got hdnder pé& din vdnstra sida s&
ar det alltsé stage right.

STIM/Royalties

En arrangér behdver betala li-
censpengatr till STIM. Licensavgiften
innehdller bland annat en del fér
royalty — som i sin tur bestér av en
uppdelning mellan upphovsman.

Projektledning/organisation

Access
Vissa omrd&den kring en scen dr bara

i till&tna for vissa personer. Ett system
: av "accesser” (eng. fér "tillgéing”)
i styr detta.

Ackreditering

i Den access som du far fér att kunna
: utféra dina arbetsuppgifter. En ack-
. reditering @r en vardehandling och

i ska behandlas darefter.

. Badge

i Din "bricka” som ska hénga synligt,
i ofta runt halsen som ger dig access
i till de omréden pd ett evenemang

: som du behdver. Kan ocks& vara ett
i armband.

. Backoffice

¢ Ett mobilt/tillfalligt kontor dér de som
¢ jobbar med evenemanget faktiskt

i jobbar som pé& ett riktigt kontor.

: HUB

i En konstellation av kompetenser och

i natverk som tillsammans gar in i ope-
i rativa skedet av ett genomférande

i och I6ser problem. En samordnings-

¢ funktion for support.

en scen, anvdnds mest av VIP-gdster, !
men kan med férdel anvdndas for att
inte skapa hastiga rérelser i publiken. :
i mer till ett evenemangsomréde, finns
i det ofta en incheckning dar man

: hamtar information, matkuponger,

: boende och sin ackreditering.

i Runner

. Person p& plats som kan springa p&
i snabba puckar, 16sa akuta drenden
och |6sa problem pd& order.

Incheckning
Nar man som artist eller crew kom-

. Support

i Stédfunktioner/central som kan fung-
i era som trubbleshooters, 16sa akuta

. uppkomna incidenter efter behov.
Tank att du &r artist och stér pd sce-
nen med din publik framfér dig. D& &r :
i och marknadsféring.

Det kan finnas olika behov som
artistservice, catering, produktion, PR

Sdkerhet

i Crowd Management

© Ar att f& en folkmassa att vilja géra

i det du vill, exempelvis genom design,
i information och management.

i Crowd Control

: Att tvinga en folkmassa att géra det
i du vill, exempelvis genom avspdrr-

i ningar eller hot om straff/véld.

: Dikespersonal
i Den sdkerhetspersonal som job-
i bar nedanfér scenen men innanfér

i staketet. Deras uppgift dar att se till
i att en konsert kan genomfdras pé
i ett tryggt och sdkert satt. Diket dr

o

inget stdlle att "hdnga pd”, det ar en
i arbetsplats.

| LOB

i Lagen om omhdéndertagande av

. berusade personer. Kan man inte ta
. hand om sig sjdlv, eller utgér fara fér
: sig sjalv eller annan, kan en ord-

i ningsvakt eller polis "Lobba” dig.

i Omradesplanering

: DIM-ICE. Design Information Mana-
i gement - Ingress Circulation Egress.
i Att man utformar sitt omréde med

. hjalp av detta verktyg.

i Ordningsvakter

i Jobbar med allmé&n ordningshdllning

i och jobbar direkt under polismans

¢ lag. Far anvanda batong, handféng-
i sel och har ratt att gripa, avvisa eller
i avlagsna en person.

. PL§13

: Om né&gon genom sitt upptréidande
¢ stoér den allménna ordningen eller

i utgér en omedelbar fara fér denna,
: f&r en ordningsvakt (eller polis), nér
i det ar nédvandigt for att ordningen
i ska kunna uppratthdllas, avvisa eller
© avlédgsna denna person frén visst
omréde eller utrymme.

Security

: Skydd mot avsiktliga héndelser

¢ (hindra publiken).

. Safety

i Skydd mot oavsiktliga héndelser
¢ (skydda publiken).

Sugga
i TUNGA betongklossar som stélls i
vagen for att stoppa fordonstrafik.

! Visitatorer

i Vérdar som ber att f& kontrollera

i bestkarnas véskor och tjocka kldder
¢ frivilligt, i syfte att hitta alkohol,

i vapen eller annat som ej ska in p&

i evenemangsplatsen.

i Véktare

i Anvands sdllan eller aldrig, med

i undantag for nattliga ronderingar pé
i evenemang eller festivaler. Véktare

i vaktar egendom, inte mdnniskor.
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